
Centre M�dical Aylmer-Lucerne

M�decine familiale ÐÐ Family Practice

67, rue du Couvent, Gatineau (Aylmer) (Qu�bec) J9H 6A2

N
o

de t�l�phone : (819) 684-1234; N
o

de t�l�copieur : (819) 684-1240

OFFRE DÕEMPLOI

POSTE DISPONIBLE MAINTENANT

Pr�pos�(e) � lÕaccueil

(soirs, fins de semaine et de jour au besoin)

Principales fonctions du poste :

¯ Accueil des patients ;

¯ R�ception des appels;

¯ Effectuer la prise de rendez-vous et g�rer lÕhoraire des m�decins;

¯ Informatisation et traitement des dossiers;

¯ Effectuer diverses t�ches connexes reli�es au travail de r�ceptionniste.

¯ Remplacer le jour au besoin lors dÕabsence.

Exigences reli�es � ce poste :

¯ Connaissance et ma�trise du fran�ais et de lÕanglais.

¯ Connaissances et habilet�s en informatique.

¯ Ponctuel (le), professionnel (le), responsable et autonome.

Faire parvenir votre CV � lÕattention de Johanne DÕAoust

par t�l�copieur au (819) 684-1240.


