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LR HEALTH COOP

Centre Médical Aylmer-Lucerne
Médecine familiale — Family Practice
67, rue du Couvent, Gatineau (Aylmer) (Québec) JOH 6A2
N° de téléphone : (819) 684-1234; N° de télécopieur : (819) 684-1240

OFFRE D’EMPLOI
POSTE DISPONIBLE MAINTENANT

Préposé(e) a ’accueil

(soirs, fins de semaine et de jour au besoin)

Principales fonctions du poste :

Accueil des patients ;

Réception des appels;

Effectuer la prise de rendez-vous et gérer I’horaire des médecins;
Informatisation et traitement des dossiers;

Effectuer diverses taches connexes reliées au travail de réceptionniste.
Remplacer le jour au besoin lors d’absence.
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Exigences reliées a ce poste :

@ Connaissance et maitrise du francais et de I’anglais.
@ Connaissances et habiletés en informatique.
@  Ponctuel (le), professionnel (le), responsable et autonome.

Faire parvenir votre CV a I’attention de Johanne D’ Aoust
par télécopieur au (819) 684-1240.



